Roteiro para submissao
de projetos para a GEUA 1GB/USP

Para submeter um projeto para analise pela GEUA/ICB, acesse agui.

Alternativamente, acesse http://www.ceua.ich.usp.br/, clique em "Formuldrios” e a
seguir em "Projetos envolvendo animais vertebrados”.

0 formuldrio é composto de quatro paginas que prioritariamente devem ser
preenchidas pelo pesquisador responsavel. Salve as informacdes periodicamente e
obrigatoriamente antes de mudar de pégina.

0 formulario é autoexplicativo, visto que a passagem do cursor do mouse pelos campos
fornece uma breve explicagao sobre seu preenchimento. Links para a legislacao
pertinente ao assunto também sao fornecidos ao longo do formulario.

Para facilitar o preenchimento, recomendamos que, antes de
preencher o formuldrio, vocé tenha em maos:

e (PFdo pesquisador principal cadastrado no sistema
(utilize o teclado numérico superior)

Os atuais docentes do ICB encontram-se cadastrados na base de dados do sistema,
permitindo preenchimento automético dos campos referentes aos dados pessoais
subsequentes. Novos docentes e pesquisadores devem solicitar seu cadastramento na
Secretaria da CEUA (cep@icb.usp.br) ou através da aba Contato.

e Dados pessoais dos envolvidos no projeto

Além dos dados pessoais gerais, é necessario preencher os campos “experiéncia”
(tempo, em anos, que a pessoa utiliza animais em experimentacao animal), o qual pode
ser preenchido como “zero” para alunos iniciantes e “treinamento”, o qual se refere a
formacao técnica no uso de animais, incluindo o Curso online do ICB, que devera ser
comprovado na ltima pagina do formuldrio.
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e (dpias digitalizadas dos certificados do curso online Uso de Animais para
Experimentacao dos envolvidos no projeto, mesmo que ja tenham sido
apresentadas em propostas anteriores

Informacdes detalhadas sobre o projeto de pesquisa, animais
utilizados e biotérios envolvidos no projeto.

Os biotérios da Rede de Biotérios estdo cadastrados no sistema.
Caso utilize animais de outros estabelecimentos comerciais, solicite
inclusdo a CEUA (cep@ich.usp.br) ou através da aba Contato.

Documentacdo adicional, quando aplicavel: nimero do CQB (OGMs), termo de
consentimento livre e esclarecido (uso de animais vivos que ndo pertencem a
instituicao), copia da licenca de captura expedida por érgdo federal (animais
da fauna brasileira), termo de doacdo (material bioldgico proveniente de outro
projeto ja autorizados pela CEUA).
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Ao final do preenchimento da primeira pagina, sera gerado um cédigo de acesso de quatro digitos.
Salve esse cddigo, pois ele permite logar no Painel de Controle e gerenciar seu projeto (veja abaixo
como acessar o Painel de Controle e recuperar ou modificar esse cédigo). O painel de controle permite
editar ou excluir projetos salvos e ainda ndo submetidos, autorizar a edi¢do do projeto por outros
membros da equipe, visualizar projetos submetidos, verificar o status de projetos submetidos, emitir
comprovantes de submisséo e replicar os dados de projetos existentes para uma nova submissao.

Note que, através do Painel de Controle, o pesquisador pode dar permissdo para outros membros de equipe
editarem o protocolo, porém a responsabilidade pelo projeto continua a ser do pesquisador principal.

Na ultima pégina devem ser anexados o termo de compromisso e certificados de treinamento.
Documentagdo adicional pode ser adicionada, quando aplicavel. O termo de compromisso esta
disponivel para download ao final do preenchimento e deve ser assinado por todos os membros
da equipe, digitalizado e anexado no local indicado no formato PDF ou JPG. Os certificados de
treinamento de todos os membros da equipe devem ser digitalizados e salvos num documento
tnico em formato PDF. Documentos adicionais podem ser anexados clicando no icone +.
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Para enviar a proposta, salve as quatro paginas do formulario, anexe
os documentos obrigatdrios e clique em “Submeter a CEUA" na ultima
pagina. O botao para submissao sé estara disponivel apés salvamento
e anexacao dos documentos.

Apoés aprovacdo do projeto, o painel de controle exibira as op¢des “Recebido” (para emitir o
comprovante de submissdo entregue nas secretarias de pés-graduacao), “Visualizar” (para
visualizar o projeto encaminhado) e "Atualizacéo”. Ao clicar em "Atualizacdo”, é possivel enviar
emendas (solicitacdo de animais e/ou metodologia adicionais), alterar cadastro (inclusdo de
membros de equipe), enviar relatérios e solicitar cancelamento.

INSTRUGOES PARA ACESSAR 0 PAINEL DE CONTROLE
E RECUPERAR 0 CODIGO DE AGESSO

Caso vocé tenha esquecido ou nao tenha anotado o Cédigo de Acesso, 0

Painel de Controle permite a recuperacdo do codigo. Faca novo acesso ao sistema em
http://www.ceua.icb.usp.br/, clique em "Formuldrios”, a sequir deslize o cursor sobre
"Projetos envolvendo animais vertebrados” para clicar em “Painel de Controle". No
Painel de Controle, informe o ndmero do seu CPF no campo inferior (abaixo de “seu
e-mail”) e clique em “Enviar e-mail”.

INSTRUGOES PARA ACESSAR 0 PAINEL DE CONTROLE
E MUDAR 0 CODIGO DE AGESSO

0 sistema permite alteracdo de cddigo de acesso no Painel de Controle.

Faca novo acesso ao sistema em hitp://www.ceua.icb.usp.br/, clique em
"Formuldrios’, a sequir deslize o cursor sobre "Projetos envolvendo animais
vertebrados” para clicar em “Painel de Controle”. No Painel de Controle,
informe seu endereco de e-mail e 0 cddigo de acesso fornecido pelo sistema

e depois clique em "Acessar Painel”. O sistema mostrara os projetos ja
cadastrados. No topo da tela clique no link "Alterar dados de acesso” e informe
sua senha de preferéncia.
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