UNIVERSIDADE DE SAO PAULO -INSTITUTO DE CIENCIAS BIOMEDICAS
c Servico Académico

Portaria Interna ICB n? 17, de 2013

Dispde sobre os estagios no
Instituto de Ciéncias Biomédicas da Universidade de S3o Paulo

Artigo 12. O Instituto de Ciéncias Biomédicas poderd oferecer estagios para estudantes de
graduacdo ou de ensino médio, técnico ou profissionalizante, a alunos da Universidade de Sao
Paulo e de outras instituicdes de ensino publico, regularmente matriculados, na forma desta
Portaria.

Artigo 22. Os estagios devem propiciar a complementac¢do do ensino e da aprendizagem, a fim
de se constituirem em instrumentos de integracdo, em termos de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Pardgrafo unico - Os estagios devem ser planejados, realizados, acompanhados e
avaliados em conformidade com os curriculos, programas e calenddrios escolares,
com as diretrizes expedidas pelo Conselho de Graduagdo da Universidade e com as
disposicOes desta Portaria.

Artigo 32. Os estdgios poderdo ser obrigatdrios ou ndo obrigatorios.

Pardgrafo 1° - Estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto pedagdgico
do curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacao e obtencdo do diploma.

Pardgrafo 2° - Estagios ndo obrigatérios sdo aqueles realizados pelos estudantes
como atividade opcional, com o intuito de complementar a formag¢do por meio de
vivéncia de experiéncias proprias da situacdo profissional, sem previsdao expressa no
respectivo curriculo, e sem atividades caracterizadas como iniciacdo cientifica a
pesquisa ou desenvolvimento do pensamento cientifico.

Artigo 42. A duracdo do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia.

Pardgrafol? - A jornada de atividade de estagio ndo pode exceder a 6 (seis) horas
diarias e 30 (trinta horas) semanais para estudantes do ensino superior e 4 (quatro)
horas didrias e 20 (vinte) horas semanais para estudantes do ensino médio.
Pardgrafo 22 - O estagio, independente da modalidade, terd duragao minima de 360
horas.

Artigo 5°. O funcionamento do estadgio serd regido pela Lei n° 11.788, em cada uma das
modalidades, além de ser definido por normas especificas estabelecida pela Comissdao de
Graduacdo do ICB (CG/ICB) e aprovada pela Congregacao.
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Artigo 62. A selecdo de estagiarios ficard a cargo do supervisor interno do ICB.
Pardgrafo unico. Caberd a Comissao de Graduagao, quando da selecao, proceder a
verificagao do vinculo académico e institucional dos candidatos e instruir os autos
dentro da legislacdo vigente.

Artigo 72. O estdgio ndo cria vinculo empregaticio, desde que esteja de acordo com a Lei
11.788/08.
Pardgrafo unico. A concessdo de bolsa de estdgio e auxilio-transporte é compulsodria
na modalidade de estagio ndo obrigatdrio.

Artigo 82 - O estagiario devera ter cobertura contra acidentes pessoais, podendo ainda, inscrever
e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral de Previdéncia Social.
Pardgrafo 12 Alunos da USP estardo cobertos pelo Fundo de Cobertura de Acidentes
Pessoais da Universidade de S3o Paulo, durante todo o periodo de estagio, nos
termos da Resolucdo 5.528 de 2009 e suas alteragdes.

Pardgrafo 22 No caso de estagiarios de outras instituicdes, a instituicdo de origem
sera responsavel pelos custos do seguro pessoal do estagiario.

Artigo 9°. — Para os casos de estagios obrigatdrios, os Departamentos deverdo encaminhar a
CG/ICB, os nomes dos estagiarios selecionados, incluindo o curriculo Lattes e a ficha cadastral,
bem como a documentacgao pertinente, para aprecia¢ao do Colegiado.

Artigo 10 . Os convénios para oferecimento de estdgio serdo aprovados pela Congregacdo do
ICB, ouvida a Comissdo de Graduacao.
Pardgrafo unico - Os convénios poderdo ser denunciados a qualquer tempo, segundo
o rito de denuncia prescrito no termo, por iniciativa justificada de qualquer parte,
assegurada a conclusdo das atividades em andamento.

Artigo 11. O estdgio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento
efetivo por docente da instituicdo de origem e por supervisor do ICB.
Pardgrafo 12 - Os estagiarios em estagio obrigatdrio deverdo ser obrigatoriamente
supervisionados, durante todo o periodo em que se desenvolver o estdgio, por
docentes lotados no Instituto de Ciéncias Biomédicas.

Pardgrafo 22 - Os estagiarios em estagio ndo obrigatério serdo supervisionados, no
ICB, por docente ou por funcionario em designacao.

Artigo 12. Compete ao supervisor interno do ICB:

1. selecionar e autorizar o aceite do estagiario;

apresentacdo de termo de responsabilidade pela supervisdo do estagiario.
acompanhamento das atividades;

verificar a frequéncia do estagiario;

assinar o relatorio final de estagio.
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Artigo 13. A supervisao das atividades de estagio obrigatério serd computada na carga horaria
dos docentes responsaveis, observado o limite fixado na regulamentac¢ao especifica.

Artigo 14. E facultado ao supervisor ou ao estagidrio, o pedido de desligamento das
responsabilidades pela supervisdo do estagiario.
Pardgrafo 1°. - O pedido de desligamento, no caso de estagio obrigatério, devidamente
justificado, devera ser encaminhado a CG/ICB, para apreciagdo.
Pardgrafo 2°. - Em caso de desligamento do supervisor de estagiario da modalidade
obrigatéria, aceito por convénio interinstitucional, o mesmo deverd apresentar um novo
supervisor, entre os docentes lotados no Departamento, no prazo maximo de 30 dias a
partir da data da renuncia do anterior. Ultrapassado o prazo de 30 dias, a CG/ICB
procederd ao desligamento do estagiario e o eventual cancelamento do programa de
convénio em que estiver vinculado.
Pardgrafo 3°. - O estagiario em modalidade n3o obrigatdria poderd ser desligado a
gualquer tempo mediante solicitacdo circunstanciada do supervisor ou do estagidrio.

Artigo 15. A atividade de estagio obrigatério e nao obrigatdrio sera coordenado no ambito do
ICB, pela Comissao de Graduacgao do Instituto.
Pardgrafo unico - A coordenacdo das atividades de estagio obrigatério no ambito dos
Departamentos serd exercida pela Coordenadoria de Ensino de Graduacao.

Artigo 16. Compete a CG:
a) coordenar o Programa de Estégios do ICB;
b) aprovar os pedidos de transferéncia de supervisdo nos estagios obrigatdrios;
c) avaliar os processos de convénios para concessdo de estagios;
d) coordenar os processos administrativos para assinatura dos termos de
compromissos nos casos de estagios obrigatorios;
e) emitir certificados aos estagidrios e supervisores, nos casos de estagios
obrigatérios.

Artigo 17. Compete ao Membro Representante do Departamento na CG/ICB:
a) coordenar o Programa de Estagios no ambito do Departamento;

Artigo 18. Para a formalizacdo dos estagios no ICB, serd observado os seguintes critérios:
| — matricula e frequéncia do estagiario em curso de educacdo superior, de educacao
profissional ou de ensino médio, atestados pela Instituicdo de Ensino.
Il — Celebragao de termo de compromisso entre o estagiario, o ICB e sua Unidade ou
Instituicdo de Ensino de origem.
[l = Celebragdo de convénio, quando se tratar de alunos oriundos de outras
instituicdes de ensino.
IV — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas
no termo de compromisso.
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V — Idade minima do aluno de 18 anos, quando houver atividade noturna, insalubre
ou perigosa, e 16 anos nos demais casos;
VI — Aprovacdao do plano de estagio pelos 6rgaos competentes da Unidade ou
Instituicdo de Ensino que o aluno estiver matriculado.

Artigo 19. A frequéncia dos estagidrios serd controlada pelos supervisores internos do ICB,
que atualizardo os boletins individuais, emitidos pela CG/ICB que, devidamente preenchidos,
serdo devolvidos a CG/ICB apds o término das atividades do periodo de estagio.
Pardgrafo unico — nos casos de estagios ndo obrigatdrios, os boletins individuais
poderdo ser emitidos pelos supervisores internos.

Artigo 20. Ao término de cada semestre de estdgio, o aluno encaminhara a CG ou ao érgao
competente relatério visado pelo supervisor interno de estdgio do ICB, a fim de permitir o
acompanhamento e avaliacdo das atividades desenvolvidas durante o estagio.

Pardgrafo Unico - O relatério do estagidrio e avaliagdo do supervisor deverdo ser
parte integrante do processo de avaliagdao dos pedidos de renovacdo de estagio.

Artigo 21 - Para efeito de avaliacdo, poderd ser atribuido um dos seguintes conceitos:
a) Excelente, com direito a certificado;
b) Bom, com direito a certificado;
¢) Regular, com direito a certificado; e
d) Insuficiente, sem direito a certificado.

Pardgrafo Unico - Sera exigido um minimo de 70% de frequéncia.

Artigo 22 - O certificado de realizacdo do estagio sera emitido pela Comissdao de Graduacdo do

ICB, constando os seguintes dados:
a) - Area do Estagio Curricular Supervisionado, quando for o caso;
b) - Sub-Area de Estagio Curricular Supervisionado, quando for o caso;
c) - Periodo de desenvolvimento;
d) - Duracdo, carga hordria e freqiiéncia;
e) - Nome do Docente Supervisor
- Conceito de avaliacao.

Artigo 23 - O Certificado aos Docentes Supervisores sera emitido pela Comissdo de Graduacdo do
ICB.



